FICHA DE TRAMITE / SERVICIO

DATOS GENERALES

Dependencia / Entidad

Nombre de la Unidad
Administrativa

Instituto Municipal de Vivienda de Irapuato Guanajuato (IMUVII)

Direccion Juridica

Nombre del Tramite Clave Fecha de Registro

Programa Escrituracién de lotes. IMUVI1/DJ/002 06 | / | Septiembre /| 2016

Objetivo Brindar certeza juridica del patrimonio de las familias irapuatenses.

del Tramite

Usuarios Toda persona que haya sido beneficiada por el Programa de Regularizacion de Asentamientos
Humanos que coordina el IMUVIL.

Documento que se obtiene Tiempo de respuesta Vigencia del Servicio
Escritura Publica. 3 meses a partir del Unica.

ingreso de

Costo

LUGAR DONDE SE REALIZA

Oficina Receptora Oficina Resolutora
|Direccién Juridica 4 |Direccic’>n Juridica
Domicilio Municipio Teléfono / Fax
Avenida Revolucion 179 Edificio Nieto Piso 1 54 (462) 490 37 37 ext.104
Despacho 106,
Horario Correo
9:00 am - 1:00 pm carmen.perezr@imuvii.gob.mx

Instituto Municipal de Vivienda de Irapuato Guanajuato. www.imuvii.gob.mx B

Avenida Revolucién 179 Edificio Nieto Piso 1 Despachos 103, 104, 105y 106

Centro Histérico. Irapuato, Guanajuato.
Teléfono 01 (462) 490.3737

https://www.facebook.com/IMUVllirapuato [}
https://twitter.com/IMUVIlrapuato W



REQUISITOS

Documentos Solicitados

No. Descripcién Original Copia Simple
1 Llenado del formato de solicitud para escrituracion. 1 [ 0

2 Documento con el cual se acredite la propiedad. 1 [ 3

3 Cesion de Derechos notariada, sino es el primer poseedor. 1 [4] 3

4 Acta de Nacimiento. 1 O 3

5 Credencial de Elector. 1 [ 3

6. En caso de no ser eI_ propietario, presentar Poder Notarial acompafiado de la 1 [ 3

copia de la credencial de elector del Poderdante y Apoderado para su

; | Carta de No adeudo, si es el caso. 1 [0 3

g |Comprobante de domicilio actual. 1 [ 3

9 o [ 0
10. o [ 0
11. o [ 0
12. o [ 0
13. o [ 0
14. o [ 0
15. o [] 0
16. o [ 0

M Las originales que se encuentran marcadas se entregaran para expediente.

La documentacién solicitada en Original es para su cotejo y sera devuelta inmediatamente a excepcion de
la documentacion Original que se encuentre marcada &, la cual se entregara para integrar el expediente.
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OBSERVACIONES

Es importante mencionar que los documentos ingresados para escrituracion, se reciben en primera instancia para
revision, sin existir ningin compromiso de parte del IMUVII en continuar con el trdmite sino cubre los requisitos
establecidos. Cabe sefialar que dentro del Proceso de Escrituracion se realiza un pago por los siguientes conceptos:

a) Solicitud de Clave Catastral. El pago se realiza en la Direccién de Catastro Municipal con un costo aproximado de
$150.00 pesos;

b) Solicitud de Avaluo Fiscal. El pago se realiza directamente con el Perito Valuador asignado con un costo
aproximado de $850.00 a $1,350.00 pesos.;

c¢) Escritura Publica. El pago por la realizacion de la escritura publica se realiza de manera directa al Notario Publico
asighado con un costo aproximado de $2,000.00 pesos mas |.V.A.

FUNDAMENTOS DE LEY

1.- Manual del Programa de Regularizacién de Asentamaientos Humanos, implementado por el Instituto de Seguridad
en la Tenencia de la Tierra del Estado de Guanajuato.

2.- Guia simple de escrituracion emitida por la Comision Intersecretarial para la Vivienda Popular por Auto
construccion (CIVIPA)

FUNDAMENTOS REGLAMENTARIOS
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